
中税协秘发〔2024〕68号
  
关于开通税务师事务所办公系统

公文收发文功能的通知
各省、自治区、直辖市和计划单列市注册税务师协会：

为提高协会工作运转效率，畅通信息渠道，推动工作落实，中税协为全体税务师事务所会员开通了办公系统公文收发文功能。现就有关事项通知如下：
一、规范收发文管理
根据工作需要，中税协按以下情形下发文件：一是仅限于地方税协知悉或办理的文件，仅发地方税协；二是需要地方税协结合工作实际提出贯彻落实意见的文件，发地方税协转发事务所，地方税协办理转发文件时限一般不超过5个工作日；三是对阅知类文件（含简报），中税协发各地税协的同时直接发送给各事务所。

事务所应报送给地方税协的请示报告文件或者根据地方税协工作安排制发的文件，只发地方税协，不发中税协。事务所根据中税协要求报送的文件（含简报、资料），直发中税协，但应同步发地方税协。
二、账号使用功能
事务所开通公文系统收文功能后，其账号可接收中税协和地方税协下发的公文。其中，《关于确定中国注册税务师协会秘书处信息直报点和信息员的通知信息直报点》（中税协秘发〔2024〕52号）确定的事务所直报点，其账号可直接上报信息至中税协办公室相关人员。
三、相关费用负担
截至2024年9月2日，根据中税协信息服务平台数据，有8773家事务所尚未开通收文功能，中税协统一承担开通账户的费用。对于新申请入会的事务所开通事宜，请各地方税协填写团体会员新增信息表（附件1），报中税协办公室进行集中处理。
四、相关工作要求
各地方税协要高度重视，积极配合中税协做好有关工作。请各地税协于2024年9月12日前通知本地区事务所开通办公系统事宜，并告知登录系统账户名为事务所团体会员号，初始密码统一为：sws123456@（登录后可自行修改密码，每三个月按照系统提示自行更新）。可扫描下方二维码获取系统使用手册，若在使用过程中遇相关问题，请拨打技术咨询电话：010-83755865。
此次账户分配给事务所用以全面开通办公系统公文收发文功能，地方税协若需增加办公系统账户，请填写地方税协新增人员信息表（附件2），报中税协信息工作部进行处理。
联系人：办公室张殷红    010-83755811；
信息工作部刘伟  010-83755863。
系统使用手册二维码：
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附件：1.团体会员新增信息表

      2.地方税协新增人员信息表
                      中国注册税务师协会秘书处
2024年9月11日
（只发电子件）
中国注册税务师协会办公室                2024年9月11日印发
                                     校对：办公室  张殷红
